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I. Общие положения
1.1. Положение разработано в соответствии со следующими нормативными документами:
- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2015 года № 237-ФЗ (подпункт 11 пункта 3статьи 28),
- письмом Минобразования РФ от 20 декабря 2010 г. N 03-51/64 «Методические рекомендации по работе с документами в общеобразовательных учреждениях»
- рекомендаций по внедрению систем ведения журналов успеваемости в электронном виде, разработанных Минобрнауки России (письмо от 15.02.2016 №АП-147/07) -регламент деятельности образовательной   ведению журналов успеваемости обучающихся в электронном виде.
1.2    Положение является локальным актом, обязательным для всех участников образовательного процесса и регулирующим организацию учета успеваемости, порядок учета результатов, порядок хранения в архивах информации об этих результатах, форму хранения, а так же определяет лиц, осуществляющих учет (хранение) результатов освоения обучающимися образовательных  программ и  устанавливает ответственность этих лиц.
1.3    Положение регламентирует деятельность педагогов и администраторов по учету ответов и работ обучающихся по предметам учебного плана, оценки этих ответов и работ.
1.4    Положение принимается на неопределенный срок и изменяется по мере изменения законодательства в порядке, предусмотренным Уставом образовательного учреждения.
1.5    Оценивание обучающихся по предметам учебного плана является обязательным для оценки результатов освоения программы обучающимися по специальности ординатура/аспирантура.
[bookmark: _Hlk52206837]1.6.  ФГАУ «НМИЦ «МНТК «Микрохирургия глаза» им. акад. С.Н. Федорова» Минздрава России осуществляет индивидуальный учет результатов освоения обучающимся основных образовательных программ соответствующего уровня образования на бумажных и электронных носителях. Учет освоения обучающимися образовательных программ фиксируется в ведомостях, в том числе в электронном виде.
[bookmark: _GoBack]1.7.  Все преподаватели ФГАУ «НМИЦ «МНТК «Микрохирургия глаза» им. акад. С.Н. Федорова» Минздрава России обязаны вести учет освоения обучающимися образовательных программ на бумажных носителях и электронных журналах- ИЭОС студент - онлайн.
1.8. Хранение в архивах данных об учете результатов освоения обучающимся основных образовательных программ осуществляется на бумажных и электронных носителях в порядке утвержденном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политике и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.
[bookmark: _Hlk52207327]1.9. Лицо, ответственное за хранение данных об учете результатов освоения обучающимися образовательных программ, назначается Приказом директора ФГАУ «НМИЦ «МНТК «Микрохирургия глаза» им. акад. С.Н. Федорова» Минздрава России.
1.10. Индивидуальный учет результатов освоения учащимся основных образовательных программ и хранение в архивах информации об этих результатах осуществляется на бумажных и электронных носителях в порядке, утвержденном соответствующими нормативными актами.
 
II. Понятия, используемые в настоящем Положении.
2.1.   Процедура текущего, промежуточного и итогового учета - выявление и оценивание метапредметных и предметных результатов освоения обучающимися соответствующей основной образовательной программы.
2.2.   итоговый учет -  выставление оценок по предметам учебного плана соответствующей основной образовательной программы на конец каждого учебного года. 
2.3.   промежуточный учет - выставление обучающимся оценок по предметам учебного плана соответствующей основной образовательной программы по результатам зачета.
2.4.   оценивание результатов обучающихся – процедура бальной оценки усвоения обучающимся образовательной программы (5-ти бальная).
 
III.  Процедура и порядок осуществление индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательных программ
3.1.   Индивидуальный учет результатов освоения обучающимся основной образовательной программы осуществляется на бумажных и электронных носителях в формах утвержденных приказом директора ФГАУ «НМИЦ «МНТК «Микрохирургия глаза» им. акад. С.Н. Федорова» Минздрава России.
3.2.   К обязательным бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения обучающимся основной образовательной программы относятся ведомости и электронные ведомости.
3.3.   На бумажных носителях отражается балльное текущее, промежуточное и итоговое (годовое) оценивание  результатов освоения обучающимся основной образовательной программы.
3.4.   Внесение исправлений в промежуточные и итоговые результаты по предметам в  ведомости оформляется в виде записи с указанием соответствующей оценки цифрой и прописью, подписи исправившего результат педагога, печати предназначенной для документов ФГАУ «НМИЦ «МНТК «Микрохирургия глаза» им. акад. С.Н. Федорова» Минздрава России. 
3.5.   В личном деле выставляются итоговые результаты обучающегося по предметам учебного плана соответствующей основной образовательной программы. Итоговые результаты обучающегося по каждому году обучения заверяются одной печатью предназначенной для документов и подписью директора ФГАУ «НМИЦ «МНТК «Микрохирургия глаза» им. акад. С.Н. Федорова» Минздрава России.
3.6. К обязательным электронным носителям индивидуального учета результатов освоения, обучающимся основной образовательной программы, относится электронная ведомость.
3.6.1. Электронная ведомость заполняется преподавателем в день проведения занятия. Оценки (отметки)  выставляются преподавателем в соответствии с разработанными требованиями.
3.6.2. При делении по предмету группы на подгруппы, записи ведутся индивидуально каждым преподавателем, ведущим данную группу.
3.6.3. Педагог выставляет в электронный журнал итоговые оценки (отметки) в рамках промежуточной и итоговой аттестации учащихся каждому обучающемуся своевременно в течение последней недели каждого учебного периода до начала каникулярного периода.
3.6.4. Системный администратор несет ответственность за техническое функционирование электронного журнала и смежных систем, а также производит резервное копирование данных и их восстановление в актуальном состоянии.
3.6.5. В конце каждого учебного года электронные ведомости проходят процедуру архивации и хранятся в течение 5 лет. Изъятые из электронных ведомостей успеваемости, учащихся сводные ведомости успеваемости на электронных носителях хранятся в течение 25 лет. Архивное хранение учетных данных в электронном виде предусматривает контроль за их целостностью и достоверностью на протяжении всего срока. 
IV. Хранение в архивах информации о результатах освоения обучающимися образовательных программ на бумажных и (или) электронных носителях
4.1. В архивах хранится информация о результатах освоения обучающимися образовательных программ на обязательных бумажных носителях.
4.2. Информация о результатах освоения обучающимися образовательных программ хранится на обязательных бумажных носителях в течение сроков, установленных Номенклатурой дела ФГАУ «НМИЦ «МНТК «Микрохирургия глаза» им. акад. С.Н. Федорова» Минздрава России.

V. Заключительные положения
5.1. Настоящее положение вступает в силу с его момента утверждения директором ФГАУ «НМИЦ «МНТК «Микрохирургия глаза» им. акад. С.Н. Федорова» Минздрава России и действует до его отмены или утверждения нового положения.
5.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее положение осуществляется путем подготовки проекта изменений, дополнений директором ФГАУ «НМИЦ «МНТК «Микрохирургия глаза» им. акад. С.Н. Федорова» Минздрава России и действует до его отмены или утверждения нового положения.
5.3. Настоящее положение утверждается приказом директора ФГАУ «НМИЦ «МНТК «Микрохирургия глаза» им. акад. С.Н. Федорова» Минздрава России и действует до его отмены или утверждения нового положения.
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